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Comment contacter le service affiliation ?




(M

Comment ?
En ligne depuis la plateforme monespacepro.cnm.fr

Combien ¢a coute ?

Gratuit

(hors coUt de formation a la lutte contre les VHSS demandé en n+1 pour toute personne morale +
entrepreneur individuel, qui peut étre pris en charge : voir cette page du site du CNM)

Pourquoi ?

 Pourle CNM

= Contréler la réegularité de I'entreprise en termes de droit du travail et de ses obligations fiscales
et sociales ;

= Recuelllir des données a visée d'observation du secteur.

» Pour les personnes porteuses de projets
= Déposer une demande aupres des programmes d’aides financieres du CNM

L’ affiliation est a renouveler tous les ans. Elle n'est pas obligatoire dans le
cadre d’'une demande de crédit d’'impot.



https://cnm.fr/dispositifs-et-financement-de-la-formation/

W]

Les étapes pour s’affilier

pour la premiere fois

Demande
d'acces a Acces au

Mon espace formulaire
pro d’affiliation

monespace.cnm.fr Affiliation

NB. Lors du renouvellement de votre dffiliation, vous irez directement a I'étape 3



La création d’'un compte individuel

C
Q comment pouvons-nous vous aider ? CNMworkfr 2 Boutique A CNMlab A WhatTheFrance 2
Fr v Affiliation [ Lataxe [ Mon espace & =
2Rt g
©
c
[0
o
" . . R @ <
Actualités Nos services International Ressources A propos du CNM
C Centre national
de la musigue
CNM
C Mon espace

C Mon espace Bonjour !

Creer un compte pour acceder aux
fonctionnalités avancées des sites du CNM.

NOM
. o e Retrouvez tous les services du CNM
1 CO m pie In d IVI d U el accessibles en une seule connexion.
r -
1 personne (nom/prenom) . prenon
Bonjour!
- Connectez-vous & votre espace pour
. accéder aux services du CNM.
1 email personnel EMAIL (DENTIFANT)

IDENTIFIANT

MOT DE PASSE MOT DE PASSE

[ ........ Qj =

Mot de passe oublié ?

REPETER LE MOT DE PASSE

o
Nous vous recommandons de privilégier les navigateurs

Homeoy o> -
r’ous n'avez pas de compte ?

4
@\' Créer un compte



Les services liés a mon compte individuel sur monespace.cnm.fr

ue A CNMLab »

WhatThefrance 2

CM Mon espace
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-

[ (I )

G

Accueil

Infos Espace Pro
Mes alertes emploi
Mes annonces
RDV conseils
Formations
Boutique

Annuaire

Mode d'emploi
Contactez-nous

Déconnexion

Bienvenue

Mon Espace Pro

Retrouvez toutes vos démarches : Aides, affiliation, taxes.

\@&
Mes alertes emploi

Paramétrez vos abonnements et vos alertes.

Alerte emploi inactive

Paramétrer mon alerte emplol s
70!

RDV conseils W

Le CNM propose des permanences de conseil pour les porteurs de projets
musicaux (Conseil Musique) et pour les porteurs de projets dinnovation
en lien avec la musique (Conseil Innovation).

Prendre un RDV consells =)

Mes annonces

Vous navez pas dannonce en cours de publication.

Publier une annonce

Gérer toutes mes annonces

Boutique

Retrouvez le suivi et l'historique de vos commandes, consultez ou
téléchargez vos factures, et accédez a vos achats digitalisés

Accéder a la boutique

Accéder a mon Espace Pro °

pol
2 Formations 4

Découvrez également fensemble de nos formations (et formations
courtes)

- Voir la liste des formations =

Annuaire @

Retrouvez les managers, labels, éditeurs, producteurs de musique
enregistrée et spectacle vivant_. lannuaire permet didentifier des
structures et personnes ceuvrant en France dans le domaine de la
musique, des variétés et de Thumour.

Sinscrire @ fannuaire

N Accéder afannuaire =




L'acceés a I'espace professionnel monespacepro.cnm.fr

Pour une personne morale (Association, entreprise, entrepreneur individuel, etc.) CM

#
o
&
=

Tablzau de bord
Administration
Mon Espace
Massages (1)

Etablissement

BB Taxe

%

<d Contacter le CNM

Ex Ajouter un établissement

o

Aides
Crédits d'impdt

Espace membre

Admin Affiliation

Bienvenue

Mon Espace Pro

Votre compte ne semble pas rattaché a une structure, souhaitez-vous en faire la demande ?
Pourquoi demander un accés ?
Déclarer votre taxe, réaliser une demande d'aide, gérer vos informations administratives et faire votre demande daffiliation.

Notez que certains services ne vous seront accessibles qu'aprés avoir complété votre demande daffiliation au CNM.

o
]

N2 S

O

En complément, il est possible de demander I'accés a d'autres espaces professionnels de personnes morales ou
physique avec les mémes identifiants de connexion.

Comment ?

1)
2)

3)
4)
5)

Se connecter a ce 1¢ espace professionnel ;

Cliguer dans la colonne de gauche sur « Ajouter un
établissement » ;

Envoyer sa demande d'acces pour un autre établissement ;
Renseigner son code d’activation recu par courrier ;

Se connecter a ses établissements.

NB : si plusieurs personnes souhaitent accéder au méme
espace professionnel, les membres ayant déja un acces
seront alertés et pourront valider directement la nouvelle
demande d'accés depuis leur espace professionnel.
Ainsi, le code d’activation ne sera pas a renseigner.




L'acceés a I'espace professionnel monespacepro.cnm.fr

Pour une personne physique (Auteur, autrice / Compositeur, compositrice) CM

L'acces a I'espace professionnel et I'affiliation d'une personne physique sont des démarches réservées aux
personnes ayant une activité dans la musique non adossée a une structure a savoir principalement les Auteurs,
autrices / Compositeurs, compositrices.

Bienvenue

Mon Espace Pro

Votre compte ne semble pas rattaché a une structure, souhaitez-vous en faire la demande ?
) N Demander mon accés
Pourquoi demander un accés ?
]

Déclarer votre taxe, rédliser une demande d'aide, gérer vos informations administratives et faire votre demande d'affiliation. _\ﬂ’_

Notez que certains services ne vous seront accessibles quaprés avoir complété votre demande d'affiliation au CNM.

NB : si vous souhaitez relier votre compte individuel
& une personne morale (Association, entreprise, entrepreneur
individuel, etc.), cliquer sur « Ajouter un établissement ».




Les services accessibles via monespacepro.cnm.fr

Cette fonction n’est pas disponible lors des
périodes consacrées a vos démarches d’affiliation
(premiére ou renouvellement d'daffiliation)

£ Administration -
B Etbi : [ Gestion des formulaires
ablizszemen -
# Tableau de bord
B Informations ‘
administratives # Administration v
@ Affiliation & Mon Espace B Taxe ~

= Messages (0) . Declaration en attente

Historique déclarations

) D
B Etablissement v
B Aides ~ B MNon redevable
Taxe v
B8

B MNouvelle demande (0 ) Compte taxe

Aides w

B Consulter un dossier =
Crédits d'impdt w Paiement/Femboursement
Espace membre = Compte Entreprensur

%  Crédits dimpdt - Contacter le CNM B Retraitements en attente

B MNouvelle demande (0 ) D Historique retraitements

Ajouter un établissement

@ Demande de

B Consulter un dossier ) .
Admin Affiliation régularization

ot




Le formulaire d’affiliation via monespacepro.cnm.fr

B Eizblizsement

B Informations
administratives

@ Affiiation -)'@
]

.,
L
&

Tableau de bord
Administration
IMon Espace
Messages (0)

Etablissement

B Taxe

Aldes

Crédits d'impdt

Espace membre
Contacter le CTNM
Ajouter un établissement

Admin Affiliation

Oou

¢ Centre national
de la musique

-
Q=

N° CNM -
Raison sociale

(Non affilié)

Bienvenue PrénomNOM sur votre espace personnel.

Déclarer de n
représentatic

S'affilier

Le n° CNM sera a indiquer dans tous vos échanges avec
les services de I'établissement.




Préparez votre dffiliation au CNM

Afin de faciliter le remplissage du formulaire d’affiliation, |l
est conseillé de préparer et rassembler ces éléments :

Les données d renseigner

Pour les personnes morales

» Le n° de Siret ou RNA, le code INSEE, APE

« La date de création ;

« Un contact administratif, pour les échanges liés
a I'aoffiliation ;

« N° de licence en cas d'activité dans le champ
du spectacle vivant, adhésion au SIBIL*;

+ Les données d'emploi CDI, CDD, CDDU et
comptables.

Pour les personnes physiques
« La date de début d'activité

* Adhésion au SIBIL (Systéme d'Information de Billetterie)

Toute personne physique ou représentant Iégal d’'une personne morale
détenant une licence d'entrepreneur de spectacle vivant doit avoir au
préalable créé un compte sur le Systéme d'Information de Billetterie (SIBIL)
conformément au décret n° 2017-9246 du 9 mai 2017.

Les pieces a fournir

Pour les personnes morales

Protocole de lutte contre les VHSS signé.

Employeuses = Attestations de moins de 6 mois des
organismes sociaux : URSSAF, AUDIENS, Guichet Unique, Pdle
Emploi cinéma spectacle, etc.

Non-employeuses = Attestation sur I'honneur de non-
coftisation aux organismes sociaux en expliquant la raison

Enfreprise = Liasse fiscale, KBIS de moins de 3 mois (ou INPI) ;
Association = Bilan et compte de résultat, Déclaration en
préfecture et/ou parution au Journal Officiel, Liste a jour des
membres du conseil d'administration (datée et signée)
Collectivité territoriale = PV d'élection du Maire, Compte
administratif ou de gestion ;

Pour les personnes physiques

Justificatif d’identité (seulement pour la 1¢¢ demande — non
conserve par le service affiliation)


https://data.inpi.fr/
https://www.culture.gouv.fr/Aides-demarches/Aides-demarches-et-subventions/Dispositifs-specifiques/SIBIL-Systeme-d-Information-BILletterie

Le formulaire de demande - personne morale

Association, entreprise, entrepreneur individuel, etc. CM

Formulaire en 4 étapes :

AcCtivites Donnees Piaces
justificatives

musicales economiques
et variétés et sociales

> Informations sur 'établissement &
Le bouton « je confirme les informations » s’active quand toutes les sous-parties de I'étape sont

validées.

. . o > Adresses @
Une coche verte s'affiche une fois le volet confirme.

> Contacts @

A tout moment, vous pouvez mettre la demande d'dffiliation en attente.

> Activités & esthétiques &

. . ) Vous devez confirmer les informations de chaque volet du formulaire
Je confirme les informations N .
avant de passer a I'étape svivante.




Le formulaire de demande - personne morale

Etape 1/4 - L’identité - informations sur I'établissement (1/2)

Les informations Iégales sont déja préremplies

[ Identité

~ Informations sur I'établissement

Raison Sociale :

1

N°SIRET

824873368 :l

Forme Juridigue :

Société commerciale

Email administratif référent *. @

Activités musicales et variétés

©) via la demande d’espace pro en amont du
formulaire d’ affiliation.  ives

Sigle Enseigne
NRNA Date de création de I'établissement =

1 O

Code INSEE juridique : Code APE :

Code INSEE / Code juridique v I I
Site web

http://|

¥ ]

B Je confirme les informations




Le formulaire de demande — personne morale

Etape 1/4 - L’identité - informations sur I'’établissement (2/2)

Identité

> Informations sur I'établissement &

w Adresses

Adresse principale
L'adresse de récept\on est actuellement la méme que l'adresse principale.

Adresse confirmée

Adresse actuelle

Données économigues et sociales Pigces justificatives

Activités musicales et varigtés

Adresse de reception (courrier) |[EIEENRE [< Annuler les modifications |

En cas de modification, un contrdle sera
effectué via le KBIS ou la modification en
préfecture ou I’ Avis au répertoire SIRENE.

® ®

Données économigues et sociales Pieces justificatives

Identité Activités musicales et variétés

> Informations sur I'établissement @

> Adresses &
x

A Information Pour pouvoir valider votre demande d'affiliation, vous devez obligatoirement avoir désigné un contact comme représentant légal.

Contacts de I'établissement
Civilité = Nom = Prénom = Rep.Légalie) = Fonction = Reéférent = Teléphone fixe = Portable = Email = Actions
- . : Taxe-Admin-Ref.
M Benjamin Oui Gérant Espace n
W o4 1 » M

+ Ajouter un contact
B Je confirme les informations




Le formulaire de demande - personne morale

Etape 2/4 - Activités musicales et variétés (les sous-parties s’affichent en
fonction de I'activite exercee que vous aurez renseigne)

+ Licences enfreprencurs

Licences de votre établissement

Statut 1| Date de dép6t 1 Date dattribution 1 Date déchéance 1] Attestation sur fhonneur 1] Actions

Numéro ] Catégorie 1]

Catégorie 2 Validée 03/07/21 03/07/26 Oui

+ Ajouter une licence

Adhésion au SIBIL (Systéme d'Information Billetterie) ?

Attention, toute personne physique ou représentant légal de la personne morale détenant une licence d'entrepreneur de spectacie vivant doit avoir au préalable créé un compte sur le Systéme d'information de BiLletterie (SIBIL) conformément au décret n® 2017-926 du 9 mai

La licence d’entrepreneur de spectacle de votre
structure doit étre valide au moment de I'envoi
de voftre dossier de demande d’affiliation pour le
faire parvenir au service affiliation.

2017 relatif & la transmission de données relatives aux spestecles organisés par les enfrepreneurs de spectacles vivants
Oui Non

Je confirme les informations

v Lieu de diffusion

Votre structure est-elle propriétaire, exploitants ou le diffuseur permanent d'un/dans un lieu de diffusion 2 *
Oui
Neon
Lieux de diffusion

Type de lieu 11

Nom 1 Esthétique |

© Ajouter un lieu

Voie 1] Ville 1 Actions

Je confirme les informations

v Festival

Votre établissement est-il organisateur d'un ou plusieurs festivals 7 *

Oui
Non

Festivals

Esthétique 1| Demigre &dition 7] Actions

Nom 7] Département

© Ajouter un festival

Je confirme les informations

~ Production phonographique & Edition

Vous avez renseigné une activité en lien avec la production phonographique, y'a t-il mention de cette activité dans votre KBIS ? @

Vous avez renseigné une activité en lien avec I'édition, y'a t-il mention de cette activité dans votre KBIS ? @

> Activité a l'international &

Je confirme les informations




Le formulaire de demande - personne morale
Etape 3/4 - Données économiques et sociales (1/2) CM\,I
« Egalité femmes-hommes »

c Pour une premiere demande d’affiliation, I'engagement a respecter le protocole de lutte contre les VHSS doit éfre
signé.

e fL’cmn_ée suivante, lors de la demande de renouvellement d’affiliation, une attestation de fin de formation doit étre
ournie.

Sila personne représentante lIégale de la structure ne peut pas se former, elle peut déléguer son pouvoir & un
membre de son équipe

Consulter la page du site du CNM a ce sujet si besoin.



https://cnm.fr/focus/egalite-femmes-hommes/

Le formulaire de demande - personne morale

Etape 3/4 - Données économiques et sociales (2/2)

« Données emploi » et «t Compte de résultats/Bilan »

sssement appeque L4 une Convention colecive 7 * Out Mo

S1 0l Quete Convention Colectve Cu fexte STIRUANE DPIGUEZ-VOUS

Nombre g nospendants (pessonnes) hon saanées en 2022 exercant keur actvid PINCOE 3y sen de votre étanissement

02022, volre étatissement 3-1-ehe 3t appel & des Vavalleurs handcapés 7 * Oul Mo

Volume d'emploi pour les années 2021 et 2022

Nomore ge personnes
2021 =22
Total Empao COI + CO
dont COX
gont COO

Total empioi en COOU

Nomere 08 femmes en 2022 Nomere dhommes en 2022 *

En quete annde votre étatissement 344 embIUCHE SN premier satané (année Temission de @ 1ére Sche e paye

Masse satanaie annuede dhommes en 2022 ©

St autve. précisez

Nomexe de personnes en Conars a3es en 2022 3 sem Oe voTe ¢adisseTEnt

Inciquer (ntégrainé des empiors de votre structure. Pour les CO! et les COD pour Surcrolt dactvié. merc dndique fe nombre dhewres rémunérées. Pour les Stagiares. Personness s & GBPOSBON. binévoles. IMdIquer 3u CHOKX Une ESIMation en nomere ¢ heures. Pour les COO ats dusage (CODU). préciser s possiie les CDOU Jartistes. de lechniens et autres dont les admiwsirateurs de prodaction
Pour converns ies cachess 0 armsles en eures, | €5t Sugoéné 0 appiQuer 1 1égie en Viguews pour FASSUGNCE ChROMage S0l - § Newres par Cacnet korsque

e 20 moms 5 ¢ . HOyes | 12 DEUTEs Par CAChe! BO0K CONESPONGANt & MOnS 02 5 CACHERS CONBAUS Che 1 Méme employewr
Nomoee amesres Total des satares bnss
e 2022 2021

Masse satarate annuete de femmes en 2022 *

Les questions avec un astérisque (*) sont
obligatoires

Autres cbances

Otsponate et vaieurs moberes oe pacement

Chames constatées Tavance

Totat Btan Ay

Capes socis & reserves
Repon & novves
Résutat oe fexsrcce
Suoverrons Trvestssemen
Autres captaux propres
cenes
Provsons pour nsques e Raes
Emonunes et cemes tnanceses 3upres 023 euaDISsements 02 CIeaEs
Avances et sccompges recus s commandes
Autres aees
Prouts constaes Tavance

Totad Bian Fasst

221

221




Le formulaire de demande - personne morale

Etape 4/4 - Pieces justificatives

Q ©) ® Q

Igentité Activités musicales et variétés Données économiques et sociales Pléces justificatives

v Piéces justificatives

Liste des piéces a fournir

Nom du justificatif Description Action
dep de org Document devant avoir é1é émis depuis moins de 6 mois. Organismes concernés | URSSAF ; AUDIENS ; Congés + Ajouter un document

spectacles . Guichet Unique ; Pdle Emploi cinéma spectacie (ntermittents). Si vous ne cotisez a aucun organisme social
merci de joindre une attestation sur rhonneur et Ia ratson de ceite absence de cotisation

Liasse fiscale et/ou le bilan et pte de résultat / ! Joindre 1a liasse fiscale et/ou les documents de bilans comptable des 2 derniers exercices clos de votre structure + Ajouter un document
de gestion

Extrait KBIS Pour les entreprises immatriculées au RCS. Le document doit avoir été émis depuls de 3 mois
Documents égalité Tout document en lien avec fengagement au respect du protocole de lutte contre le harcélement sexiste et les violences + Ajouter un document

sexuelies (fichler d'engagement | justificatifs de formations, etc.)

[& Télécharger le fichier 'Engagement au protocole’
Autre document Tout autre document que vous pensez judicieux de joindre a votre demande + Ajouter un document

[ = Je confirme les Informations ]

La totalité des pieces justificatives a jour doivent étre réunies avant
d'envoyer voitre demande.

Tout dossier incomplet entrainera un temps de traitement
supplémentaire et une désaffiliation éventuelle si le dossier ne peut étre
traité et validé avant la date anniversaire.



Le formulaire de demande - personne physique

Avuteur, autrice /| Compositeur, compositrice

Formulaire en 2 étapes :

Activités et

esthétigues




Le formulaire de demande — personne physique

Etape 1/2 - L'identité - informations personnelles

Les informations personnelles sont déja
préeremplies via la demande d’espace pro en
amont du formulaire d’ affiliation.

ssssss

Dans la sous-partie « Activités et
esthétiques », vous devez indiquer

« Auteurs, compositeurs »n, car les autres
activités sont réservées aux personnes
morales (entreprise, association, etc.).

Il est impératif de sélectionner dans le menu déroulant du
champ Fonction* I'entrée Auteur-compositeur si vous
souhaitez faire une demande de bourse auteur, autrice,
compositeur, compositrice.




Le formulaire de demande — personne physique

Etape 2/2 - L'identité — Adresses

w Adresses

Adresse = Annuler les modifications

Adresse actuelle Adresse confirmee
14 GRANDE RUE DU PUITS DE COURSON 14 GRANDE RUE DU PUITS DE COURSON
89800 - ST CYR LES COLONS 89800 - ST CYR LES COLONS
France France

Standard: 0610496501
E *Je certifie sur I'honneur étre résident fiscal en France en 2024

S~

Pour valider votre affiliation, vous
devrez cocher la case.




NOTIFICATION D’AFFILIATION

Le CNM est chargé de ls vari
et dune mission générale tel
défini par |2 régle

75013 PARIS

VOS CONTACTS
T 0183752670 (14n-17h)

E sffillation@cnm.fr

Paris, le 18/01/2024
Retrouvez votre espace privé sur www.cnm.fr

CNM - Service affiliation
161-157 avenue de France 75013 Paris

Madame, Monsieur

MNous attestons de I'affiliation au CNM jusqu'au 28 Janvier 2025 de la structure afin de
faire valoir ce que de droit.

Toute entreprise affiliée a I'obligation permanente d'informer spontanément le CNM de tout fait et/ou acte
juridique la concernant, et notamment de ceux qui ont une incidence sur les conditions d'affiliation

Le service affiliation du CNM

VOS REFERENCES

N°CNM : |
Code d'activation : |
Raison sociale: |

Siége social : '

75013 PARIS

Représentant légal -
N° de SIRET

Vous recevrez ensuite une notification d'affiliation valable 1 an.

Si vous souhaitez que votre structure ne soit pas désaffilieée, il vous faudra
envoyer chague année un nouveau formulaire de demande d’ affiliation,
au minimum 20 jours ouvrés avant la date anniversaire. A défaut, la
désaffiliation vous sera notifiée par courrier au lendemain de cette date.

Pour vous permettre d'anticiper votre mise a jour et son fraitement parle
CNM, nous rendons le formulaire disponible sur votre espace professionnel
3 mois avant le terme de votre affiliation.

Motifs de refus d'affiliation ou de désaffiliation

- Vous n’exercez pas votre activité en lien avec la musique et
les variétés ;

- Votre structure ou vous-méme n’étes pas établi en France ;

- Vous n'avez pas répondu aux relances du CNM dans un délai
de 1 mois (cf. RGA), votre demande pourra étre refusée.



https://cnm.fr/wp-content/uploads/2023/12/RGA_CA-15-decembre-2023.pdf

Comment contacter le service affiliation ?

Depuis I'espace professionnel CNM

e Menu déroulant a gauche « Contacter
le CNM »

e Sélectionner « Admin et Affiliation »

Helgaglell

(affiliation)
(comptes et acces)

Standard télephonique

e DU lundi au vendredi, de 14h a 17h
e01 83752679

RDV téléphoniqgue ou en distanciel

: e Tous les mercredis apres-midi
e * 20 Minutes pour étre accompagné

Rendez-vous Affiliation



mailto:affiliation@cnm.fr
mailto:monespace@cnm.fr

Centre national
de la musique
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