Centre national
de la musique CM

L’affiliation au CNM

Guide pour remplir le formulaire de demande en ligne



L’affiliation au Centre national de la musique est une démarche en ligne accessible a partir
de la plateforme monespacepro.cnm.fr.

Elle est & renouveler tous les ans et vise a contrdler la régularité de I’entreprise en termes de droit du travail,
d’obligations fiscales et sociales et a collecter des données a visée d’observation.

Cette démarche permet le dépot de demandes aupres des programmes d’aides financieres. Elle n’est pas
obligatoire dans le cadre d’une demande de crédit d’impot.

Pour les structures redevables de la taxe sur les spectacles de variétés et les concerts de musiques actuelles
affectée au CNM, il vous faut étre a jour de vos déclarations et paiements pour étre affilié.

Le délai de traitement d’un dossier de demande ou de renouvellement d’affiliation est de

2 d’utiliser de préférence Google Chrome comme navigateur
2 de supprimer les données de navigations.

Pour cela, ouvrez Chrome puis :

1- en haut a droite cliquez sur les trois points pour faire apparaitre le menu et sur « Supprimer les données
de navigation »

2 - cochez les cases face a « Cookies et autres données de site » et « Images et fichiers en cache ».

3 - cliguez sur « Effacer les données »


http://monespacepro.cnm.fr/

Sommaire

< Informations générales sur I’affiliation

L’affiliation d’une personne morale (association, entreprise,
collectivité territoriale, entreprise individuelle, etc.)

< L’acces au formulaire d’affiliation (premiére fois et renouvellement)

2 Le formulaire de demande — personne morale

< Préparer I’affiliation au CNM — données a renseigner

2 Préparer I’affiliation au CNM — pieces justificatives 1/4

2 Préparer I’affiliation au CNM — pieces justificatives 2/4

2 Préparer I’affiliation au CNM — pieces justificatives 3/4

< Préparer I’affiliation au CNM — pieces justificatives 4/4

L’affiliation d’une personne physique (auteur, autrice,
compositeur, compaositrice)

< L’acceés au formulaire d’affiliation

° Le formulaire de demande — personne physigue

< La notification d’affiliation

FAQ



Comment ?
En ligne depuis la plateforme monespacepro.cnm.fr

Combien ca codte ?

Gratuit

(hors colt de formation a la lutte contre les VHSS demandé en n+1 pour toute personne morale et
entrepreneur individuel, consulter les modalités de prise en charge).

Pourquoi ?

Pour le CNM

2 Contrbler la régularité de I’entreprise en termes de droit du travail et de ses obligations fiscales et
sociales ;

2 Recuelllir des données a visée d’observation du secteur.

Pour les personnes ou structures porteuses de projets
2 Déposer une demande aupres des programmes d’aides financiéres du CNM

L’affiliation est & renouveler tous les ans. Elle n’est pas obligatoire dans le cadre d’'une demande de crédit
d’impdot.



https://sso.cnm.fr/login?service=https%3A%2F%2Fmonespacepro.cnm.fr%2FAuth%2FValidateSsoAuth%3Fstate%3D46e0ba284d864e4d9b6392a4a176c96c4b180cc3
https://cnm.fr/dispositifs-et-financement-de-la-formation/

G L’acceés au formulaire d’affiliation CM

Pour une personne morale (association, entreprise, collectivité territoriale, entreprise individuelle, etc.)

Premiere affiliation et renouvellement

:M Mon Espace Pro
N° CNM -
établissement

21 Tabloou do bord AFFILIATION

g Informations

odministratives Le formulaire de demande d’affiliation
% Tare~ Pourquol saffilier ? est identique pour une premiére
s Affiliation Laffiliation permet le dépot de demandes auprés des programmes daides financiéres. Elle rrest pas obligatoire dans le cadre dune demande de crédit dimpot. affiliation ou un renouvellement.
o pdes Atestations dafiiation Cliquer sur « S’affilier au CNM » pour y
B Crédis cimpot nom du document accéder et suivre les étapes.

@ Compte automatique Attestation daffiliation de tetablissement  N° CNM

= Paiement & Attestation d'affiiation de fétablissement  N° CNM

remboursement

Attestation d'affiiation de établissement  N° CNM

)

Afin de faciliter le remplissage du formulaire d’affiliation, il est conseillé de préparer ces informations :

& Messagerie (0)

2 Le n®° de Siret ou RNA ; 2 Un contact administratif, pour les €échanges liés a I’ affiliation ;
< Le code INSEE et APE ; 2 N° de licence en cas d’activité dans le champ du spectacle vivant ;

2 La date de création de I’établissement ; 2 Les données d’emploi CDI, CDD, CDDU et comptables.



O

Un formulaire en 4 étapes

Identité

Activités musicales et variétés

Données économiques et sociales Piéces justificatives

Chaque étape est composée de plusieurs volets avec des informations
a renseigner, a tout moment, vous pouvez mettre la demande

d’affiliation en attente.
Je confirme les informations

Tous les volets se terminent par un bouton « Je confirme les
informations ». Il devient cliquable lorsque tous les champs et pieces
obligatoires (*) sont complétés.

- Informations sur I'établissement

Une coche verte s’affiche une fois le volet confirmé.

A noter : les activités renseignées dans le formulaire de demande
d’affiliation conditionnent certaines données et pieces justificatives.

Ex : Si vous déclarez une activité de spectacle vivant, la ou les
licences d’entrepreneur de spectacle correspondant doivent étre
renseignées et valides au moment de I’envoi de la demande.

Une fois la demande d’affiliation envoyée, un accusé de réception
vous est adressé deés le lendemain depuis la messagerie de votre
espace professionnel.

Le service affiliation traite les demandes d’affiliation par ordre
d’arrivée et sous 20 jours ouvres.

Sila demande est incomplete, un message de relance vous est
envoyé dans la messagerie de votre espace professionnel.
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Préparer I'affiliation au CNM - pieces justificatives 1/5

W

Pour une personne morale (association, entreprise, collectivité territoriale, entreprise individuelle, etc.)

Selon la forme juridique de votre établissement, les piéces justificatives suivantes vous seront demandees :

Association

Société commerciale

Entrepreneur individuel

Collectivité territoriale

Etablissement public

Parution au journal officiel (création)

X

Récépissé de déclaration en préfecture
(si changement d'adresse du siége social depuis la création)

Si applicable

Kbis ou extrait INPI de moins de 3 mois X Si applicable
|Avis INSEE SIRENE de moins de 3 mois X X

Liste des membres au C.A. avec réle de chacun

. ‘- X

(Président, Trésorier,...)

PV d'élection Maire ou Président (si changement de représentant légal) Si applicable

Statuts Si applicable
Liasse fiscale / bilan, compte de résultat (ou bilan simplifié) n-1 et n-2* X X X Si applicable
Compte de gestion ou compte administratif n-1 et n-2 X Si applicable

ttestation de fin de formation VHSS (année n+1) X X X X X

our toute question a ce sujet, consulter cette page du site du CNM
IAttestation de régularité fiscale de moins de 6 mois* X

* Lors de la premiére année de création de votre structure, ces documents ne vous seront pas demandés


https://cnm.fr/focus/egalite-et-inclusion/

G Préparer I'affiliation au CNM - pieces justificatives 2/5 CM

Pour une personne morale (association, entreprise, collectivité territoriale, entreprise individuelle, etc.)
exercant une activité impliquant ’'emploi de personnel :

Fournir les attestations de paiement auprées des organismes sociaux (Urssaf, Audiens, France Travail, Guso)

Vous employez du personnel de maniére permanente, vous Vous employez du personnel intermittent, vous devrez fournir
devrez fournir une attestation de vigilance Urssaf de moins de 2 une attestation de vigilance de |'Urssaf de moins de 6 mols ;
6 mois.

2 une attestation de cotisations Audiens de moins de 6 mois
mentionnant votre souscription a un contrat a la caisse des
congés spectacles ;

2 une attestation de compte a jour de vos déclarations et

paiements a France Travail services Cinéma spectacles de
moins de 6 mois ;
ou

2 une attestation de compte a jour du Guso de moins de 6 molis.

Si votre établissement n'est pas employeur, vous devrez fournir une attestation sur 'nonneur de non-cotisation aux organismes

sociaux en expliguant la raison (I’établissement n’embauche pas de personnel salarié de maniere permanente ou en
intermittence).



O

Pour une personne morale (association, entreprise, collectivité territoriale, entreprise individuelle, etc.)

Préparer I'affiliation au CNM - piéces justificatives 3/5

L’attestation de vigilance Urssaf — télechargeable depuis votre compte Urssaf employeur

*# Urssaf

A garvicn de rete provection socisle

LESEAF BHONE-ALPES|
& rus Ou 19 mars 1962
G0E0] WENTESIELN CEDEX]

Nous comtmcter
Courmiel  dopeis warre espacs urssaf fr
Ted: 357

Famee 7]

Artichs L343 15 du code de | Sdoaribd accisls.

Objet : attestation de fourmiture des dédarations sociales et paiement des
Cotisations et COMibUtions socialas.

Madame, Moasiew,

e vous adresse wetre attestation de founitere des dédarations sociales et de paiement des
cotisations et contributions sodales.

En votre qualité d'employeur, cette attestation vous est déivrée poar les établissements deat |2
lisk= figure au verso.

Tattire votre attention sur ke fait que e document a é1€ £1abli & partir de wos déclaraticas. Il ne
peéjuge pas de l'eaditude de ces et ne vast pas 1 au rec
Féventuclles créamces.

La validité de ceth: attestation =t b= détai des informations contznues doiwent Stre contrilés par
wotre cocontractant.

Pour tout renseignement complémentaire, nhisiter pas & prendee contact avec nos conseiliers
Urszaf.

Cordizlzment,

La Diractrica, Fradérique MINY

&=

AP ETTE AN e - LA W s

*# Urssaf

» e mobrm proteation sosisle

La wirifeation de Pasthersciti ot & b
walche & o docomart d'efecta e
wrar b i hora e ot i i
Scaian-atinetion frinl

ATTESTATION DE FOURNITURE DES DECLARATIONS SOCIALES ET DE
PAIEMENT DES COTISATIONS ET CONTRIBUTIONS

En vatr qulith Sumpras, h.mmﬁh_hm-m—uhm da
o o J'sswarence chérmage o2 du cottion MG vou et Sl :

- et Mlla- el da C salrity,

Hlbramf & parkis dor dhander imer de eabe DN
- pour wna raa ok ik e O marca,

- a e chs e otk B4,

- o s k() b vt | i ]

Em HUMERD SIRET

L ety htstiz re e s de

aln
# wintle i re vadt sen swaancation es
rmoewerart dam eeele eanom
-

ATTESTATION DF L'UNSON DF RECOUVEPSIFRT

L Dirwctoer soussignd cerfie quan tive d fdes] dssbibsementds] o dessus diksignil], Manmregete et &
fou de s oMigations e matHRR Sa cinlise o Showikh seddle o Salecnisn fanls, &

iR Saslane Oimage, 0 coEations ADST, a1 Jebligatien densls dis availues
handicagds® ® 4 la date du 3W 1072024

La Diractrice, Fridérsus MINY

* (e atedabon cawems b serdotou  daoaass
m—_p wl mbmbiow AE der as bre dur cdmndatbion

& conpier gy Tar juowier J11 Foor lar pédader
m—..uu nte, il comwient de re rappracher de File
Embil

**Catie aties ation 2w b o rdatiaw fa g Fablaation
aerplal der bavalleas hanabaperdsw a3 fonder prinde
o

e e
artamajutta Faor by parier anitriaens ot ate,
1o e s dn Fagefigh.
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Préparer I'affiliation au CNM - piéces justificatives 4/5 o

Pour une personne morale (association, entreprise, collectivité territoriale, entreprise individuelle, etc.)

Les attestations Guso et Audiens, téléchargeables depuis votre compte employeur / France Travail services
cinéma spectacle, en téléphonant au 3995, taper 99 (a la place du département)

Ex

REPUBLIGQUE

FRANCARE ® Guso
s ETTEN T

Les services du GUSO pour gagner du temps ...
WWW.GUSO.FR

S vous souhaitez nous contacter

0 810 863 342 JTld

Chavanod, le 25(11/2024

Références a rappeler

N* affiliation :
N® SIRET:
Concerne :

Objet: Attestation de compte & jour

Madame, Monsieur,

Nous attestons, sous réserve que l'ensemble des spectacles ait fait I'objet d'une déclaration, qu'a ce jour 'employeur
susvisé a réglé au Guso la totalité de ses cotisations et contributions sociales pour les contrats de travail du

La pi ion est dtablie sur. di

pour servir et valoir ce que de droit.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

Le Guso

Guso - T5A 72039 - 92891 NANTERRE CEDEX 9

LOBEYG IGFE00 NE 0BD 1OLVOX

En 2

E L France
REPUBLIQUE * b
FRANCAIQSE o ..:o Travail

Libvrid
Egaki

Frasersivé

Références & rappeler : Chavanod, le 3 aécembre 2024
SIRET :

Conceme :

Objet: Aftestation de compte 3 jour de vos déelarations et paiements

Madame. Monsieur.

Nous attestons. sous réserve de cantrile ultérieur. qu'a ce jour [établissement susvisé est 3 jour de ses obligations de
s et de relatives aux s dassurance chimage et cofisations AGS suprés de France
Travail services Cinéma spectacle, jusqu'a la date du 31/10/2024

Nous attirons votre aftention sur le fait que o= document a &2 &tabli 3 partir de vos déclarations. Il ne préjuge pas de
de ces &t ne vaut pas ion U d'é créances.

La présent= attestation est établie sur demand de I'employeur pour senvir et valoir o= que de droit au regard des arfides
L. 243-15 du code de la sécurité sociale et R 143-7 du code de la commande publique.

La Directrice de France Travail senices

Catherine Adnot-Mallet

France Travail services Centre de recouvrement Cinéma spectacle
TSA 30100 52831 Nantame Cegex 9

(3995 I T | taper 23 et choi 2) £-mall : nousscrreca@francetraval ngt

ST o e T, e Joudl o= Gh 3 130 =t e vendredide 303 160

, K
1es Conges
spectaclés

N® de dossier :
Téléphone :

Je, ignéde, atteste que |
- Ralson soclale :
- Adresse :

- Numéro de Slret :

a souscrit :

- un contrat & la Caisse des congés spectacles
ot qu'elle est & jour des cotisations exigibles au 30/11/2025.

Fait pour valair et servir ce que de droit.

Vanves, le  30/01/2026
Jessica PRUNIER
Le responsable

=7

Les Conges Spectacies
Associalion régie par les dispesiions
e la i s Teer Juibed 1801

SIREN N° 775 676 083

74 rue Jean Bleuzen 92177 Vanves




@ L’acceés au formulaire d’affiliation cM

Pour une personne physique (auteur, autrice, compaositeur, compositrice)

Premiere affiliation et renouvellement

CM Mon Espace Pro < Nouveau message [=] ) NOM/Prénom
N° CNM — NOM Prénom

¢ Tableau de bord

@ Informations
administratives

BIENVENUE SUR LESPACE PRO: NOM Prénom

% Taxe v
f Afiliation AFFILIATION En savolr plus ->
¢ Aides S’affilier ou renouveler son affiliation au CNM
AP . . . . ’ N . i Saffiller au CNM
@ Crédits dimp6t Laffiliation au Centre national de la musigue est une démarche en ligne gratuite. Elle est & renouveler tous les ans. Pour les personnes morales, elle vise d controler la régularité
de la structure en termes de ses obligations fiscales et sociales. Cette démarche permet le dépét de demandes auprés des programmes daides financiéres. Elle n'est pas -ft=
Palement & obligatoire dans le cadre d'une demande de crédit dimpot Le délai de traitement d'un dossier de demande ou de renouvellement d'affiliation est de 20 jours ouvrés. @

remboursement

La premiere demande d’affiliation se fait automatiquement lors de la validation de la demande d'acces a |'espace professionnel de personne

physique.
Pour le renouvellement, cliquer sur « S’affilier au CNM » pour y accéder et suivre les étapes.



0,

Un formulaire en 1 étape — 4 volets

L'affiliation pour les personnes physiques s’adresse aux auteur, autrice,
compositeur, compositrice. Elle permet notamment de déposer un
dossier de demande de bourse.

La premiére demande d’affiliation se fait automatiquement lors de la
validation de la demande d'acces a I'espace professionnel de
personne physique.

Lors du renouvellement de I'affiliation, un formulaire composé de 4
volets doit étre complété et envoyé depuis I’espace professionnel.

Tous les volets se terminent par un bouton « Je confirme les
informations ». Il devient cliquable lorsque tous les champs et pieces
obligatoires (*) sont complétés. Une coche verte s’affiche une fois le
volet confirmé.

A tout moment, vous pouvez mettre la demande d’affiliation en
attente.

Une fois la demande d’affiliation envoyée, un accusé de réception
vous est adressé des le lendemain depuis la messagerie de votre
espace professionnel.

Le service affiliation traite les demandes d’affiliation par ordre
d’arrivée et sous 20 jours ouvreés.

A noter : Le formulaire de demande de renouvellement d’affiliation
est disponible dans votre espace professionnel trois mois avant la date
d’anniversaire de I’affiliation.

Si votre affiliation n’est pas renouvelée avant la date d’anniversaire,
votre espace professionnel sera désaffilié.



La notification d’affiliation

Une fois votre dossier de demande d’affiliation validé, une notification d’affiliation vous est

CI\M L NOTIFICATION D'AFFILIATION adressée par mail, elle est téléchargeable depuis I’espace professionnel de votre
s e s s o o e e 3 G e établissement, ru brique « affiliation ».
Informations d'affiliation
75013 PARIS
VOS CONTACTS Statut: Date de fin d'affiliation:
T 0183752670 (14h-17h) Affilie 30101’2025

E affilistion@cnm.fr

Paris, le 18/01/2024
Retrouvez volre espace privé sur www.cnm.fr

P Date de premiére affiliation: Date de renouvellement de l'affiliation:
CNM - Service affliation

151-157 avenue de France 75013 Paris 30’0]’2002 30"0’2024
Madame, Monsieur
Attestation d'affiliation
Nous attestons de I'affiliation au CNM jusqu'au 28 Janvier 2025 de Ia structure afin de £ Finaliser la demande d'affiliation Annuler la demande d'affiliation
faire valoir ce que de droit.

Toute entreprise affiliée a I'cbligation permanente d'informer spontanément le CNM de tout fait et/ou acte
juridique la concernant, et notamment de ceux qui ont une incidence sur les conditions daffiliation.

Le service affiliation du CNM

Motifs de refus d’affiliation ou de désalffiliation

VOS REFERENCES
oo < Vous n’exercez pas votre activité en lien avec la musique et les variétés ;
o 2 Votre établissement n’étes pas établi fiscalement en France ;
S pars 2 Vous n’avez pas répondu aux relances du service affiliation du CNM dans un délai de 1
—— mois (cf. Reglement Général des Aides du CNM);
res 2 Silastructure ou la personne méconnait une des conditions générales d’acces aux aides

section 1 du reglement général des aides (téléchargeable sur le site du cnm).

A noter : I'affiliation au CNM est valable un an. Le formulaire de demande de renouvellement
d’affiliation est disponible dans votre espace professionnel trois mois avant la date
d’anniversaire de 'affiliation de votre établissement.

Cantre national de ls musique

Si votre affiliation n’est pas renouvelée avant la date d’anniversaire, votre établissement sera

desaffilie.



FAQ affiliation

Est-ce que ma demande d’affiliation ou de renouvellement d’affiliation est annulée si je n’ai pas fourni tous les
documents nécessaires au bon traitement de ma demande ?
Au moment du traitement de votre demande d’affiliation ou de renouvellement d’affiliation (compter 20 jours ouvrés de traitement

a partir de la date d’envoi de votre dossier), le service affiliation n’annule votre dossier mais vous envoie un message de relance
directement dans votre espace professionnel en vous demandant de le compléter. Sans retour de votre part dans les délais

indiqués, le service affiliation sera contraint d’annuler votre dossier.

Ma structure a été créée réecemment, puis-je tout de méme m’affilier ?

Oui, vous pouvez tout de méme vous affilier. Aucun document comptable ou fiscal ne vous sera demandé dans le formulaire
d’affiliation. Si vous n’avez pas effectué d’embauche, merci de joindre une attestation sur I’lhonneur nous expliquant votre situation.

Mon établissement doit étre affilié avant 20 jours ouvreés. Est-ce possible de passer mon dossier de demande
d’affiliation ou de renouvellement d’affiliation en priorité ?

Pour des raisons d’équité entre tous les dossiers recus, le service affiliation ne sera pas en capacité de traiter quelconque dossier de
demande d’affiliation ou de renouvellement d’affiliation en priorité.

J’ai une question concernant la formation de lutte contre les VHSS (aupres de quel organisme me former, qui doit se
former au sein de ma structure, etc.), qui puis-je contacter ?

Pour toute question concernant la formation de lutte contre les VHSS, vous pouvez consulter cette page du site Internet du CNM :

https://cnm.fr/focus/egalite-et-inclusion/
Ou bien contacter directement nos collegues du service égalité et inclusion : protocolevhss@cnm.fr

Je me suis inscrit ou inscrite a une formation aupres du CNM et j’ai une question a ce sujet, qui puis-je contacter ?

Pour toute question concernant les formations organisées par le CNM, merci de contacter directement nos colléegues du service
formations : formations@cnm.fr / 01 88 83 85 40.



https://cnm.fr/focus/egalite-et-inclusion/
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Nous contacter

Comment nous contacter ?

Par mail

Par téléphone
< Du lundi au vendredi, de 14h & 17h

< Au 0183752679

W

Le service affiliation ne répond pas aux questions liées
a la déclaration de taxe, une demande d’aide ou
d’agrément de crédit d’impot.

Pour joindre les services concernés, vous pouvez

contacter chaque service via la messagerie de votre

espace professionnel ou par mail aux adresses

suivantes :

S taxe@cnm.fr

< aides@cnm.fr

2 crédit d’imp6ét a la production phonographique
cipp@cnm.fr

2 crédit d’imp6bt au spectacle vivant cisv@cnm.fr

S crédit d’imp6ét en faveur de I’édition d’oeuvres
musicales ciem@cnm.fr



mailto:monespace@cnm.fr
mailto:taxe@cnm.fr
mailto:taxe@cnm.fr
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Centre national
de la musique
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